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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea procedurii

Responsabili Nume Functia Data Semnatura
Membru
Elaborat Adelina Comisia c}e‘ 18.04.2023 W
Dutu reglementari
interne
Zol Di -
. oltan rector
Verificat | o Dbac | 19.042023 %
Avizat Tevi RECTOR 20.04.2023
M Giuliano UEB

2. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazad editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii de sistem

Informare Secretariat Facultati Secretare

Aplicare Facultati Decan

Informare Consiliul de administratie Presedinte

Arhivare Depaﬁ ament Eval}lflr? 3 Director DEAC
Asigurare a Calitatii

3. Scopul procedurii de sistem

3.1. Stabileste modul de realizare a activitatii a stagiului de practica si persoanele implicate.
3.2. Stabileste responsabilitatile personalului didactic.

4. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem

Procedura stabileste cadrul general, continutul si organizarea activitatilor privind
monitorizarea insertiei absolventilor pe piata muncii si se aplicd de catre fiecare facultate din
cadrul Universitatii Ecologice din Bucuresti, precum si responsabilitatile implicate in realizarea
acestui proces in vederea cresterii calitdtii activitatii de invatamant.



5. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem

5.1. Definitii ale termenilor
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.

1 Procedura de | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
sistem stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul

procesual
PS (Procedura de Sistem) = Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
nivelul Universitatii Ecologice din Bucuresti aplicabila la toate facultatile universitatii;

2 Editie a unei | Forma actuala a unei proceduri; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fot
proceduri de | realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificdrile din structura
sistem procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

3 Revizia in | Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
cadrul unei | componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50%
editii din continutul procedurii.

4. Absolvent Persoand care a absolvit o formd de Invatdimant superior (licentd, master) organizata in
cadrul UEB

5. Piata muncii | Spatiul socio-economic in care se intdlnesc, se confruntd si negociazd in mod liber
cererea de forta de munca, reprezentatd de angajatori si oferta, reprezentatd de posesorii
de fortd de munca

5.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 P.S. Procedura de sistem
2 E Elaborare
3 A% Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7. UEB Universitatea Ecologica din Bucuresti
8. FU Facultdti ale Universitatii

6. Descrierea procedurii de sistem

Procedura se aplica pentru toti absolventii UEB, indiferent de forma sau ciclul de
invatamant. Procesul de monitorizare a parcusului profesional al absolventilor este organizat de
catre Centrul de Consiliere si Orientare in Cariera, in colaborare cu secretariatele facultatilor din
UEB. Monitorizarea parcursului profesional al absolventilor se poate face prin aplicarea unui set
de masuri care sa cuprinda:

- constituirea unei baze de date incd din anul I, cu posibilitatea identificarii rapide si a
mentinerii relatiei permanente cu studentul viitor absolvent;

- folosirea comunicatiilor electronice si a site-ului Universitatii,

- completarea de catre absolventi a unei fise de monitorizare a insertiei profesionale a
absolventilor pe piata muncii, la finalul examenului de licenta si la ridicarea diplomei (Anexa 1);

- creearea unui program informatic ce va permite prelucrarea continua si interpretarea
rezultatelor obtinute cu ajutorul ,,fisei de urmadrire a insertiei profesionale a absolventului;

- elaborarea si gestionarea unei baze de date care sd ofere o imagine permanentd asupra
insertiei profesionale a absolventilor;

- orientarea ofertei educationale si a managementului programelor de studii in UEB, pe
baza acestor rezultate finale;

- secretariatele facultdtilor vor constitui bazele de date cu studenti, cu posibilitatea
identificarii rapide a lor, avand drept cod de identificare numarul matricol al studentului;




- pe parcursul studiilor, tutorii de an si de grupd vor comunica permanent cu studentii, In
vederea actualizarii informatiilor din baza de date a facultatii;

- absolventul, iIn momentul finalizarii examenului de licentd/disertatie va completa fisa de
monitorizare a insertiei profesionale a absolventilor pe piata muncii, pusa la dispozitie pe site-ul
facultatilor (Anexa 1). Datele colectate vor fi Inregistrate in Centralizatorul datelor cu privire la
insertia profesionald a absolventilor pe piata muncii (Anexa 2) si vor fi predate la Centrul de
Consiliere si Orientare In Carierd si inregistrate In Centralizatorul datelor cu privire la insertia
profesionald a absolventilor pe piata muncii si/sau a continuarii studiilor (Anexa 3);

- Centrul de Consiliere si Orientare in Carierd va elabora anual un Raport privind insertia
profesionald a absolventilor pe piata muncii si un Raport privind continuarea studiilor de catre
absolventii UEB.

- rapoartele CCOC vor fi dezbatute in Consiliile facultatilor si in Senat In vederea
identificarii unor masuri de imbunatétire a indicatorilor mentionati anterior.

7. RESPONSABILITATI

a)  Conducerea facultatii/secretariat, raspunde pentru completarea si colectarea datelor,
precum si pentru constituirea bazelor de date referitoare la absolventi, si transmiterea
informatiilor catre CCOC;

b)  Absolventul, raspunde pentru furnizarea de informatii corecte si complete privind
aspectele solicitate in formularele puse la dispozitie de catre secretariatele facultatilor si Biroul
Eliberare Diplome;

c) Centrul de Consiliere si Orientare In Cariera, raspunde pentru:

- organizarea procesului de monitorizare a insertiei profesionale a absolventilor pe piata
muncii $i/sau continuare a studiilor;

- colectarea si prelucrarea datelor si calcularea indicatorilor de performanta;

- realizarea Raportului privind insertia profesionald a absolventilor pe piata muncii si a
Raportului privind continuarea studiilor de catre absolventii UEB si postarea acestora pe site;

- transmiterea rapoartelor catre Senat si catre Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea
Calitatii

8. ANEXE

Anexa 1 Fisa de monitorizare a insertiei profesionale a absolventilor pe piata muncii

Anexa 2 Centralizatorul datelor cu privire la insertia profesionald a absolventilor pe piata
muncii

Anexa 3 Centralizatorul datelor cu privire la insertia profesionald a absolventilor pe piata
muncii si/sau continudrii studiilor

9. DISPOZITII FINALE

1.  Prezenta procedurd a fost discutata si avizatd in DEAC.

2. Aprobarea prezentei proceduri este de competenta Senatului UEB. Viitoarele addugiri sau
revizii sunt de competenta DEAC.

3.  Toate situatiile care nu sunt cuprinse de prezenta procedura vor fi solutionate de catre
Rectorul UEB.

4.  Prezenta Procedura este in deplina concordanta cu Regulamentele si Procedurile UEB.

5. Verificarea modului 1n care se aplicd prezenta procedura se realizeaza de echipele de audit
numite de CEAC.

Prezenta procedura a fost discutata si aprobatd in sedinta Senatului din data de 04.05.2023.

PRESEDINTE SENAT,
Prof. univ. dr. Constantin DANCIULESCU



Anexa 1
FISA DE MONITORIZARE
A INSERTIEI PROFESIONALE A ABSOLVENTILOR PE PIATA MUNCII

1. Nume nastere 2. Nume actual/casatorie

3. Programul de studii absolvit in cadrul UEB - Promotia

4. Universitatea/facultatea si denumirea programului de studii universitare de
licentd/master/postuniversitar/doctorat la care sunteti inscris/a in prezent

5. Alte studii universitare absolvite (licenta, master, postuniversitar, doctorat-
promotia)

6. Denumirea locului de munca (Angajator si functia ocupata)

7. Domeniul locului de munca

8. Intentionati continuarea studiilor universitare? (DA/NU) Daca DA, numiti
programul de studii dorit

9. Telefon - email

10. Nivelul dvs. de satisfactie, in raport cu dezvoltarea profesionala asigurata de
programele de studii ale UEB, este:

O Excelent O Foarte bun O Bun O Satisfacator O Nesatisfacator

Semnitura absolventului’ Data completarii

! Declar ca datele de mai sus sunt corecte si sunt de acord si fie inscrise in baza de date a Universitatii Ecologice din

Bucuresti, cu conditia asigurarii confidentialitatii acestora.



Anexa 2

CENTRALIZATORUL DATELOR CU PRIVIRE LA INSERTIA PROFESIONALA A ABSOLVENTILOR PE PIATA MUNCII

Facultatea

Programul de studii

Nume | Prenume [Sexul Adresa Telefon Email |Facultatea |Alte studii| Loculde |Domeniul | Optiune | Nivel de
absolvita muncd/functia continuare | satisfactie
cdaa i
Promotia




Anexa 3

CENTRALIZATORUL DATELOR CU PRIVIRE LA INSERTIA PROFESIONALA A ABSOLVENTILOR PE PIATA MUNCII
SI/SAU A CONTINUARII STUDIILOR

Facultatea
Programul de studii
Promotia

| Facultateal Alte Locul Sie ‘ Inscris la un program nglune | Nivel de
Nume |Prenume|Sex] | Adresa | Telefon |[Email e .. muncd/ |Domeniull de continuare a continuare studii . .

absolvitd | studii . » - satisfactie
functia studiilor in UEB sau alte ’

C



